
Biblioteca Escolar 
Mestre Martins Correia

Organização do Fundo 
Documental

 



Organização do fundo documental

Utilização do Sistema de Classificação Decimal Universal 
(CDU), reforçada por uma classificação por cores.



Organização do conhecimento
 



Classe 0
Generalidades. Ciências do Conhecimento. Organização. Informação. 
Documentação. Biblioteconomia. Instituições. Publicações



Classe 1
Filosofia. Psicologia

1 Filosofia
1A/Z Filósofos
11 Metafísica
13 Filosofia da mente e do espírito. Metafísica da vida espiritual
159.9 PSICOLOGIA
165 Teoria do conhecimento. Epistemologia
17 Filosofia moral. Ética. Filosofia prática



Classe 2
Religião.Teologia

2 Religião
2-14 Deus. deuses
2-15 Natureza dos Deuses
21 Sistemas religiosos. Religiões e confissões religiosas



Classe 3
Ciências sociais. Estatística. Política. Economia. Comércio. 
Direito. Adm. Pública. Forças armadas. Assistência social. 
Seguros. Educação. Etnologia

30 Teorias. metodologias e métodos nas ciências sociais em em geral.
31 Estatística. Demografia. Sociologia
32 Política
33 Economia. Ciência económica
34 Direito. Jurisprudência
35 Administração pública. Assuntos militares
36 Protecção das necessidades materiais e mentais da vida. Serviço social. 
ajuda social. Segurança social. Habitação. Consumo. Seguros
37 Educação
39 Etnologia. Etnografia. Usos e costumes. tradições. Modo de vida. Folclore



Classe 5
Ciências Puras.Matemática. Ciências Naturais

502/503 Ciência ambiental. Conservação dos recursos naturais. 
Ameaças ao ambiente e protecção contra as mesmas
51 Matemática
52. Astronomia. Astrofísica. Investigação espacial. Geodésia
53. Física
54 Química. Cristalografia. Minerologia
55 Ciências da Terra. Ciências Geológicas
551 Meteorologia. Climatologia.Geologia histórica. Estatigrafia. 
56 Paleontologia
57 Ciências biológicas
572 Antropologia
58 Botânica
59 Zoologia



Classe 6
Ciências aplicadas. Medicina. Tecnologia

61 Ciências médicas
611 Anatomia
62 Engenheria. Tecnologia em geral
63 Agricultura. Ciências agrárias e técnicas  relacionadas. 
Silvicultura. Explorações agrícolas. Exploração da vida selvagem
64 Economia doméstica
641 Alimentos. Culinária. Pratos



Classe 7
Artes. Recreação. Entretenimento. Desporto

71 Planeamento territorial, físico. Planeamento regional, urbano e rural. 
Paisagens, parques, jardins
72 Arquitectura
73 Artes plásticas
74 Desenho. Design. Artes e ofícios aplicados
75 Pintura
76 Artes gráficas. Gravura
77 Fotografia e processos similares
78 Música
79 Divertimentos. Espectáculos. Jogos. Desportos



Classe 8
Língua. Linguística. Literatura

81 Linguística. Línguas
81'36 Gramática
81(038) Línguas - Dicionários
82 Literatura
82-1 Poesia
82-2 Drama. Peças de teatro
82-311.6 Romance histórico
82-3 Ficção. Prosa narrativa
82-311.9  Ficção científica
82-312.4 Romance policial
82-312.9 Romance de fantasia e do fantástico
82-343 Mitos. lendas. contos de fadas
82-3(087.5) Literatura Infantil e Juvenil
82.0 Teoria.Estudo e técnica da literatura
82.09 Crítica literária. estudos literários



Classe 9
Geografia. Biografia. História

902 Arqueologia
903 Pré-história
908 Monografias: estudos de história, geografia, costumes, cultura, 
economia de um país, região ou localidade.
91 Geografia (física e humana)
929 Biografias
929.6 Heráldica. Brasões. Escudos de armas
93/94 
93 Ciência da História. Historiografia
930 História da civilização. História cultural
94(3) História do mundo antigo
94 História universal
94 História Individual dos países
946.9 História de Portugal
 



Arrumação do Fundo na BE
 



Sistema de cotação
notação albabética

Área do 
Conhecimento 

 
 
 

Cota
 
  
 
 

Sub-divisão
temática

3 primeiras 
letras do 
apelido do 
autor *



Etiqueta de cota

Elementos constantes



Sistema de cotação
 



sistema de cotação



Material audiovisual
 



Acesso ao fundo documental

Livre acesso
 

Consulta presencial
 

Utilização na Sala de aula
 

Empréstimo domiciliário 
 

Consultar Regulamento Interno 
 
link



Biblioteca Escolar 
Mestre Martins Correia

Pesquisa no Catálogo 
 



Pesquisa no catálogo
 Disponível na Web em: 
 
 http://10.1.1.247/joomla/
 

http://10.1.1.247/joomla/


Interface de perquisa

 



Delimitador de pesquisa



Pesquisa simples por Autor

Introduzir apelido do autor seguido de vírgula e nome(s) próprio(s)



pesquisa simples por autor
 
1. Na língua portuguesa não existe a ligação de nomes através de hífen. Com a 
excepção de autores muito conhecidos pelo apelido composto.
Ex. : David Mourão Ferreira
fica
MOURÃO FERREIRA, David
Nos apelidos estrangeiros respeita-se o hífen 
Lévi-Strauss, Claude
 
2. Quando o apelido é formado por um segundo elemento que indica relação 
familiar com esse apelido (Júnior, Neto, Filho, Sobrinho...), este segundo elemento 
faz parte do apelido, ou seja, da palavra de ordem.
Ex.: Artur Portela Filho
fica
PORTELA FILHO, Artur
 
3. Quando o nome do autor é um nome de Santo, a palavra de ordem é o nome 
próprio.
Ex. : São João de Brito 
fica
JOÃO DE BRITO, Santo
 
 
 



4.  Autores espanhóis incluem-se os dois últimos apelidos
Ex.: Gabriel García Marquez fica GARCÍA MARQUEZ, Gabriel
 
5. Autores franceses, a palavra de ordem é o último apelido, mas constituem 
também parte dela as seguintes expressões ligadas a esse apelido : Du, De, Le, 
La, L', Les.
Ex. : Charles de Gaulle fica DE GAULLE, Charles
 
6. Autores chineses não se inverte o nome
Ex.: Yung Shong fica YUNG SHONG
 
8. Autores germânicos, a palavra de ordem é o último apelido, mas constituem 
parte dela as seguintes expressões quando ligadas ao apelido : Van, Vom, Zur.
Ex.: Ludvig van Leer fica VAN LEER, Ludvig
No entanto não se considera a preposição von 
Ex.: BEETHOVEN, Ludvig von
 
9. Autores italianos, a palavra de ordem é o último apelido, mas constituem 
parte dela as seguintes expressões : De, Da, Di, D', Del, Della
Ex.: D'ANNUNZI



Pesquisa simples por Título

 



Pesquisa simples- Autor/Título

 



Pesquisa por assunto



Refinar pesquisa por assunto

 



Outras possibilidades de pesquisa

 



Pesquisa simples - Tipo de Documento - Multimédia
Multimédia
Introdução da consoante m no campo Tipo de Documento



Pesquisa simples - Tipo de Documento - Monografias
Monografias
Introdução da vogal a no campo Tipo de Documento



Resultado da pesquisa

Monografia
 
 
 
 
Multimédia



Selecção de registos bibliográficos
- visualização e impressão
Seleccionar o(s) registo(s) - visualizar - dar ordem de 
impressão
 
1. 
 
 
 
 
2.



Guardar/ Enviar lista de registos bibliográfico
1. Seleccionar registos   >  2. clique em Guardar/Enviar

 
 
 
3. 
>3. Preencher o quadro abaixo > 4. Guardar o Ficheiro no seu Ambiente de Trabalho em formato .html



Apresentar sugestões. Pedidos de 
reserva

serviço presencial 
balcão de atendimento da biblioteca
 

serviço on-line
 
email.: bibliotecaescolar.mmc.@gmail.com
 

mailto:bibliotecaescolar.mmc.@gmail.com


fontes de informação -Literatura Juvenil
Plano Nacional de Leitura 
http://www.planonacionaldeleitura.gov.pt 
 
Serviço de Apoio à Leitura (SAL) 
http://sal.iplb.pt/

 
A Casa da Leitura
http://www.casadaleitura.org/
 
JuvenilBase- Base de Dados Bibliográficos
http://www.misteriojuvenil.info/
 
Pequena Letra 
Blogue sobre livros infantis e juvenis 
http://letrapequenaonline.blogspot.com/

http://www.planonacionaldeleitura.gov.pt/
http://sal.iplb.pt/
http://www.casadaleitura.org/
http://www.misteriojuvenil.info/
http://letrapequenaonline.blogspot.com/


Recursos externos - recursos digitais on-line

ICDL- International Children's Digital Library
 
http://en.childrenslibrary.org/
 
Exemplo: 
http://www.childrenslibrary.org/icdl/ResultByWorld?
area=4&country=0&view=cover&start=48&pgct=12&type=0&sort=title&ilang=Englis
h
 
Alfarrabio- Literatura Infantil - Univ. Minho 
http://alfarrabio.di.uminho.pt/vercial/infantil/autores.htm
 
 
Biblioteca Digital Camões
http://cvc.instituto-camoes.pt/conhecer/biblioteca-digital-camoes.html

http://en.childrenslibrary.org/
http://www.childrenslibrary.org/icdl/ResultByWorld?area=4&country=0&view=cover&start=48&pgct=12&type=0&sort=title&ilang=English
http://www.childrenslibrary.org/icdl/ResultByWorld?area=4&country=0&view=cover&start=48&pgct=12&type=0&sort=title&ilang=English
http://www.childrenslibrary.org/icdl/ResultByWorld?area=4&country=0&view=cover&start=48&pgct=12&type=0&sort=title&ilang=English
http://alfarrabio.di.uminho.pt/vercial/infantil/autores.htm
http://cvc.instituto-camoes.pt/conhecer/biblioteca-digital-camoes.html


Fim


