Diretrizes para as bibliotecas escolares (IFLA/UNESCO)

Capitulo 1. Missao e Politica
“A biblioteca escolar no ensino-aprendizagem para todos.”

1.1 Missao

A biblioteca escolar proporciona informagdo e ideias fundamentais para sermos bem sucedidos na
sociedade atual, baseada na informacdo e no conhecimento. A biblioteca escolar desenvolve nos
estudantes competéncias para a aprendizagem ao longo da vida e desenvolve a imaginacdo, permitindo-
Ihes tornarem-se cidadaos responsaveis.

1.2 Politica

A biblioteca escolar deve ser gerida de acordo com uma politica estruturada. (...)

A politica da biblioteca tornar-se-a exequivel se toda a comunidade escolar apoiar e contribuir para
as finalidades e objetivos nela definidos. (...)

O plano de acdo deve ser constituido por estratégias, tarefas, metas, rotinas de monitorizacdo e de
avaliacado.

1.3 Monitorizagao e avaliagao

Continuada e anual.

Capitulo 2 — Recursos

“As bibliotecas escolares devem possuir meios adequados para assegurar a existéncia de
pessoal com formagdo, materiais, tecnologias e equipamentos e ser de utilizacdo gratuita.”

2.1 Financiamento e orgamento da biblioteca escolar

(...) assegurar que a biblioteca recebe uma porg¢ao adequada dos recursos financeiros da escola, (...):

()

O plano orcamental tem de incluir:

e Uma verba para novos recursos (por ex. livros, periddicos e material ndo livro); uma verba
para materiais de promogao (por ex. posters)

e Uma verba para materiais de consumo e administrativos

e Uma verba para eventos promocionais

e Os custos da utilizacdo de equipamento TIC, software e licengas, se estes ndo estiverem ja
incluidos no orcamento geral da Escola para TIC.
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Como regra geral, o orgamento do material da biblioteca escolar deve ser pelo menos de 5% do valor
da despesa por aluno do sistema escolar, (...).

O bibliotecario escolar deve ser claro quanto a importancia de um orcamento adequado para a
biblioteca, e pode precisar de expor esta posicdo a gestdo do estabelecimento, (...).

2.2 Localizagao e espago
2.3 Mobiliario e equipamento
2.4 Equipamento electrénico e audiovisual

2.5 Recursos Materiais

(...) Por isso, a politica de gestdo da colecdo é vital. Esta politica define o propdsito, a dimensdo e os
conteudos da coleccdo bem como o acesso a recursos externos.

2.6 Politica de Gestao da Colegao

O pessoal da biblioteca escolar deve cooperar com os administradores e com os professores no
desenvolvimento de uma politica comum de gestdo da colecado. (...)

2.7 Fundos documentais

Uma colegao razodvel de documentos impressos deve incluir 10 livros por aluno. (minimo de
2500 titulos relevantes e atualizados) (...). Pelo menos 60% dos fundos devem corresponder a
recursos de nao ficgdo relacionados com o curriculum.

2.8 Recursos eletrdonicos

Capitulo 3 Pessoal

“O bibliotecdrio escolar é o elemento do corpo docente profissionalmente habilitado, responsdvel
pelo planeamento e gestéo da biblioteca escolar. E apoiado por uma equipa téo adequada
quanto possivel, trabalhando em conjunto com todos os membros da comunidade escolar e em
ligagdo com a biblioteca publica e outras.”

3.1 A Equipa da biblioteca
(...)

Um dos muitos objetivos para a gestao de pessoal em bibliotecas escolares deve ser que todos os
membros da equipa tenham um bom entendimento da politica de servicos da biblioteca, deveres e
responsabilidades bem definidos, e condi¢des regulamentadas de forma adequada e saldrios competitivos
que reflictam o profissionalismo das funcdes.

()
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3.2 O papel da biblioteca escolar

O papel fundamental do bibliotecario é contribuir para a missdao e para os objetivos da escola, incluindo
os processos de avaliacdo, e para desenvolver e promover os da biblioteca escolar.

O bibliotecario estd envolvido na programacdo para o desenvolvimento curricular, em colaboragdo com
os gestores da escola, os administradores e os professores. (...)

O apoio da gestdao da escola é essencial se se pretende que a biblioteca promova atividades
interdisciplinares. O bibliotecario deve prestar contas diretamente ao Diretor. E extremamente
importante para ele ser aceite como um membro de pleno direito dos quadros de profissionais e poder
participar no trabalho de equipa e em todas as reunides enquanto responsdavel maximo do setor da
biblioteca.

3.3 O papel do auxiliar da biblioteca

O auxiliar da biblioteca presta contas ao bibliotecério e apoia-o nas suas funges. (...) Alguns dos deveres
do cargo incluem fungbes de rotina, arrumagdo nas estantes, empréstimo e circulacdo, devolugdo e
tratamento documental.

3.4 Cooperagao entre professores e bibliotecario escolar

A cooperacdo entre professores e bibliotecario escolar é essencial para optimizar o potencial dos servigos
da biblioteca.

Professores e bibliotecarios trabalham em conjunto para atingir o seguinte:

e Desenvolver, instituir e avaliar a aprendizagem dos alunos ao longo do curriculum

e Desenvolver e avaliar as competéncias dos alunos em literacia da informac¢do e em conhecimento
da informacao

e Desenvolver planifica¢cOes de atividades letivas

e Preparar e conduzir programas de leitura e eventos culturais

e Integrar tecnologias de informacao no curriculum

e Explicar aos pais a importancia da biblioteca escolar

3.5 Competéncias da equipa da biblioteca escolar

As capacidades e competéncias fundamentais que se espera que a equipa da biblioteca detenha podem
definir-se do seguinte modo:

e capacidade para comunicar de forma positiva e com abertura de ideias com criancgas e adultos
e capacidade para compreender as necessidades dos utilizadores

e capacidade para cooperar com individuos e grupos dentro e fora da comunidade escolar

e conhecimento e entendimento da diversidade cultural

e conhecimento das metodologias de aprendizagem e de teorias pedagdgicas e educativas

e conhecimento de competéncias de literacia de informacdo e de como usar a informagao

e conhecimento dos matérias que integram a coleccdo da biblioteca e das formas de |he aceder
e conhecimentos de literatura, dos media e da cultura para criancas
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e conhecimento e competéncias nos dominios da gestdo e do marketing
e conhecimento e competéncias na area da tecnologia da informacdo

3.6 Deveres do bibliotecario escolar
Espera-se que o professor bibliotecdrio cumpra o seguinte:

e Analise os recursos e as necessidades de informacdao da comunidade escolar

e Formule e promova politicas para o desenvolvimento dos servicos

e Desenvolva politicas e sistemas de aquisi¢ao para os recursos da biblioteca

e (Catalogue e classifique documentos e recursos em geral

e Forme para a utilizacdo da biblioteca

e Forme nas competéncias de literacia da informac¢do e de conhecimento da informagao

e Apoie alunos e professores na utilizagdo de recursos da biblioteca e de tecnologia da informacao

e Déresposta a pedidos de referéncia e de informacao utilizando os materiais adequados

e Promova programas de leitura e eventos culturais

e Participe em atividades de planificacdo relacionadas com a gestao do curriculum

e Participe na preparacgao, promogao e avaliacdo de atividades de aprendizagem

e Promova a avaliacdo dos servicos de biblioteca enquanto componente normal e regular do
sistema de avaliagao global da escola

e Construa parcerias com organizagdes externas

e Prepare e aplique orgamentos

e Conceba planeamento estratégico

e Facaagestdo e aformacgdo da equipa da biblioteca

3.7 Padroes éticos

Capitulo 4 Programas e atividades
“A biblioteca escolar é parte integrante do processo educativo.”

4.1 Programas

No curriculum nacional e nos programas de desenvolvimento educativo a nivel nacional, as bibliotecas
escolares devem ser consideradas como meios essenciais para atingir objetivos ambiciosos relativamente
a0 seguinte:

e Literacia da informacao para todos, desenvolvidas e adotadas ao longo do sistema educativo

e Disponibilidade de recursos de informacgao para estudantes de todos os niveis educativos

e Ampla difusdo da informacdo da informagdo e do conhecimento entre todos os grupos de
estudantes para o exercicio democratico e dos direitos humanos.

()

4.2 Cooperacao e partilha de recursos com bibliotecas escolares
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4.3 Atividades no ambito da escola

A biblioteca escolar deve cobrir um amplo leque de atividades e desempenhar um papel principal no
cumprimento da missdo e da visdo da escola. (...) Os programas e as atividades devem ser elaboradas em
estrita colaboracdo com:

e Diretor

e Chefes de departamentos
e Docentes

e Pessoal auxiliar

e Alunos

O Diretor e a biblioteca escolar

Enquanto lider educativo da escola e elemento chave na construcdo de enquadramento e ambiente para
o desenvolvimento do curriculum, a directora deve estar ciente da importancia de um servigo eficaz da
biblioteca escolar, e encorajar a sua utilizagao.

A diretora deve trabalhar de perto com a biblioteca escolar na elaboracao dos planos de desenvolvimento
da escola, especialmente nas dreas da literacia da informacdo e dos programas de promocao da leitura.
No momento da concretizacdo das planificagdes, o director deve garantir uma gestdo flexivel do tempo e
dos recursos para permitir aos docentes e os alunos o acesso a biblioteca e aos seus servigos.

O director deve ainda assegurar a cooperacdo entre a equipa docente e a equipa da biblioteca.(...)
Os chefes de departamento e a biblioteca escolar

Sendo o principal elemento encarregado das atividades profissionais de cada departamento deve
cooperar com a biblioteca de forma a assegurar que ela contém recursos de informacdo e servigos que
cobrem as necessidades especificas das areas disciplinares do departamento. (...)

Os docentes e a biblioteca (importante)
A cooperagao entre professor e bibliotecario ja foi abordada na Secgdo 3.4

Os alunos e a biblioteca
Utilizagcao da internet

A fungao cultural da biblioteca escolar

A biblioteca pode ser usada como um ambiente estético, cultural e estimulante (...).

Cooperagao com os Pais
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Capitulo 5 Promogao da biblioteca escolar e aprendizagem

5.1 Promogao

Os servigos e condi¢cOes proporcionados pela biblioteca escolar devem ser promovidos de forma ativa de
modo a que os publicos-alvo tenham sempre consciéncia do seu papel essencial como parceiro na
aprendizagem e como portal para todo o tipo de recursos de informacao. (...)

5.2 Politica de Marketing

A biblioteca escolar deve dispor de uma politica escrita de marketing e de promogao, (...). Deve ser
trabalhada em cooperacdo com a gestdo da escola e com o pessoal docente.

(...)
5.3 Formagao de utilizadores
Na formacdo de utilizadores, ha trés areas principais de ensino a considerar:

e Conhecimento sobre a biblioteca, qual é a sua finalidade, que tipo de servicos oferece, como esta
organizada e que tipo de recursos contém

e Destreza na pesquisa de informacdao e motivagdo para utilizar a informagdo, recorrendo a
biblioteca em projetos de aprendizagem formais e informais.

5.4 Modelo para um Programa de competéncias de Estudo e Literacia da
Informacgao.

A Escola adotou o Modelo PLUS.
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